INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril de 2023 /

Lic, Emesto Safvador Flores Jerez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural v Fortalecimlento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo ¢l agrado de dirigime a usted, para presentarle mi Informe MENSUAL de actividades siendo el sigulente:

Nombre completo del Contratiste:  Méniea Celeste Sor Chile -~ CUkL: 1680 45400 0109/

Némero de contrato: DGDCFC-029-141-2023 ~ Acuerdo Ministerial:  18-2023 7,

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnleos < Nit del Contratista: 93365101~

Ntmeto de Factura: 1350782943 < Serle: 89D7876C

Honorarios Mensuales: Q.5.000.00 / Periodo del Informe: Mes de abril de 2023 .~

Monto Total del Contrato 0Q.19,677.52 - Plazo del Contrato: 03/1/2023 Al 30/4/2023 -~

Unidad Administrativa donde

presta los serviclos: Direccién de Pastieipacién Cludadana

Objetivos del Contrate: "El TECNICO™ se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para ke Direcclsn de Partictpacién Cludadana de la

Direccién General de Desamello Cuftural y Fortalecimiento de los Culturas del Ministerio de Cultura y Deportes,
<on dedicacién y diligencia y con arreglo a len prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de
Serviclos Técmicos que se describen a continuecisn, sin ser estes fimitativas, sino enunciatives. (tegiin Clasula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado da Actividades: 7~

b)

<)

e)

)}

h)

»

Apoyé en la plantficactén, coordinacin, recepelén v entrega de facturas e informes mensudles del personal def Proyecto da Cosos de Descarolle
Cultural a I Delegueldn de Recursos Humenes de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Cultures.

-

Apoyé en el archivo de la correspondencia recibida y emitida por las Casas de Desarrolic Cultural. -

Apoyé en la elaboracién y actualizacién oportuna de la base de datos sobre los servictos técnicos yiprofasionales del Proyecto de Casas de
Desarrolie Cultural; .

Al

Apayé en bridar lineamientos a personal de nueve ingreso sobre Informes mensuca! de honorarios, informes finales de actividades e Informes
finales de resultados.
7’

Apoyé en el registro de facturas e informes mensucles del penonal del Proyecto de Casas de Desarrollo Cuftural,
e

Apoayé en la gestidn de gafetes da tdentificacién tstitucional para el personal de recién Ingreso. p

Apoyé en llevar un control estricto de fos espaclos vacantes, convocatories y administracién de las propuestas de selecclén de penonal.
e

Apoyé en dar seguimlento y atencién a las diferentes salicRudes realizadas por Recursos Humanos de la Direccién General de Dasarrolle Cultural
y Fortalecimiento de las Cultures referente o los servicios técnlcos yfo profesionales del proyecto de Ceasas do Deserrollo Culteral,

/

Apoyé en elaborar un Plkan mensual de atencién a los servidores $écnicos yfo Profesionales de coordinacién reglonal pard la efectlva tecepcién de
informes de honorarios del Provecto de Casas de Desarrallo Cuftural, Vg




D Apoyé en la elaboracién de Diplam cuando sean requeridas por las Casas de Desarrollo Cultural y autorizadas por la jefatura inmediata.

k) Apoyé en dar acompaiiamiento o los eventos designados por la Direccién de Participacién Ciudadana.

Ménica Celeste Sor Chile José Arturo Pérez Cifuentes

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtn Clausula de contrato: Décima Primera)

irma de Contratista Firma y sello de la Autoridad qlke Evalua los Servicios
(segtn Clausula de contrate: Décima Primera)

José Arturo Pérez Cifuentes
Director de Parlicipacién Ciudadana en Funciones
Direccion General de Desarroll Cultural y

Fortalecimiento de las Culturas
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatermala, 28 de abtil de 2023

Lic. Emesto Salvador Flores Jerez

Diractor General

Direccién General de Desatrollo Cultural y Forfalecimiento de las Culttrres
Ministerio de Cultuia y Depottes

Su despacho,

Estimado seiior Director General

Tengo el agrado de dirigime a usted, para presentarie mi informe FINAL de actividades siendo el siguienter

Nombre completo del Contratiste:  Méntea Celeste Sor Chile d CuUl: 1680 45400 Q109
Nirnero de contrato: DCDCFC-o29-141-2023 7/ Acuerdo Ministerial: 13-2023
Serviclos (Técnicos o Profesionales):  Téentcos . 7 Nit del Contratiste; 93365101
Némero de Factura: 1350762943 Series ssD7876C
Honorarios Mensuales: Q.5000.00 7 Petiodo del Informe: 03/01/2023 Al 30/04/2023 ~
Monto Total del Contrato Q.19,677.42 /! Plazo del Contrate: _03/01/2023 Al 30/04/2023 ~
Unidad Administrativa donde
presta los setviclos; Bireccién de Participacién Cludadana /
0 Objetivos del Contrato: "El TECNICO" 5e compromete a prestar sus Serviclos Téenicos para a Direccién de Participacién Cludadana de

le Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas del Ministerlo de Cultura y
Deportes, con dedicaclén y diligencia v con arreglo « las prescripelones de stn conocimientos técnices, en la
prestacién de Serviclos Técnicos que se describen a continuacidn, sin ser estas Bmitatives, sine enuncictivas,
(segim Clawula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordencido de Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

)

b)

ﬁ D]

o)

g)

h}

Apoyé en la planificacion, coordinacién, recepcisn y entrega de factures e Informes mensuales del pensonal del Proyecto de Casas de Desarrollo
Cultural a le Delegactén de Recursos Humanos de la Direccion General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas,

Apoyé en el archivo de la correspendencla recibida y emitida por las Cenas de Desarrollo Cultural.

Apoyé en la elaboracién y actualizacién oportuna de ja base de datos sobre los serviclos Yechicos yiprofesionales del Proyecto de Casens de
Desarrollo Cultural;

Apoyé en bridar lineamlentos a personal de nuevo Ingreso sobre informes menstrad de honorarios, infonmes finales de actividades e Informes
finales de resultados,

Apoyé en el registro da facturas e tnformes mensuales del personal del Proyecto de Casas de Desarrolle Culturdl,

Apoys en [a gestisn de gafetes de identificacisn institucional para el personal de recién ingtesa,

Apoyé en llevar un control estricto de los espacios vacantes, convocatorias y adminkstracisn de las propuestas de seleceién de personal.

Apoyé en dar segulmiento ¥ etencién « las diferentes solkcitudes reafizades por Recursos Humanos do la Direccién General de Desarrolic Cultural
y Fortalecimiento de [as Culturas referente a los serviclos técnicos ylo profesionales del proyecto de Ceses de Desarrolle Calturel,




rvidores técnicos y/o Profesionales de coordinacién regional para la efectiva recepcién >

) Apoyé en elaborar un Plan mensual de atencién a los se
V" de informes de honorarios del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural.

i) Apoyé en la elaboracién de Diplomas cuando sean requeridas por las Casas de Desarrollo Cultural vy autorizadas por la jefatura inmediata.

k) Apoyé en dar acompaiamiento a los eventos designados por la Direccién de Participacién Ciudadana.

Ménica Celeste Sor Chile José Arturo Pérez Cifuentes - :
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios o gjﬁ‘u,;f;’ 9
(segin Clausula de contrato: Décima Primera) 4’,\0@\\“\
Log
)
==
. |y -
sz
T Yy %
\
Firma y sello de la Autoridad ql)@ Evalua los Servicios
(segiin Clausula de contrato: Décima Primera)
Pérez Cifuentes

/ /vanu ?’CD""““““
José Arturo
Dfreclof de Participacién Cludadana en Funciones
Direccidn Geqetal de Desarrollo Cultyra| y
Fortalecimiento de las Culturas

MINISTERIO DE CULTURA ¥ DEPORTES




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemaler, 28 de abril de 2023 -

Lic. Emesto Saluador Flores ferez

Director General
Dlirecclén Generg! de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de los Culturas
Mnistetio de Cultura y Deportes
Su despache.
Estimado sefiot Dirsctor General
Tengo el agrado de diriginme o wted, para presentarle mi Informe de RESULTADOS de actividades siendo el sigulente:
Nombre completo del Contretista: Ménlcer Celeste Sor Chile cul: 1680 45400 0109
NaGmero de contreto: DGDCFC-029-131-2023 Acuerdo Ministerial: 18-2023
Serviclos (Técnkeos o Profesionales): Téenlcos Nit del Controatisten S3365101
Ndmero de Factura: 1350782943 Serie: 89D7876C
Honorarios Mensuales; Q. 5,000.00 Perfodo del Informe: o3i/2023 Al 30/4/2023 ~
Monto Total del Contrato Q.19,677.42 Plazo del Contrate: o3l112023 Al 30/4/2023
Unidad Adminiitrativa donde presta los -
servicios: Direcclén de Particlpacién Cludadana
Objetivos del Contrato: “El TECNICO" se compromete a prestar sus Serviclos Téenicos pere fa Direcclén de Pertielpadsn Cudadana de la

Direecién General de Desarrolle Cultural y Fortalecimiento de las Culturcs del Minlsterlo de Culture y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripelones de sus conocimientos técnlcos, en la prestatitn de Servicios
Técnlcos que se describens a continuacién, sin ser estos limitativas, sino enuncotivas, (egtn Clawsula de contrato:
Tercerd),

Desarollo Ordencido de Jos Resultados Obtenldos:

@ Se logré lu planificacién, coondinacién, recepcién ¢ entrega de 150 facturas & Informes mensuales def personal del Prevecto de Casas de Desarrollo Cultural o la
Delegaclsn de Recunios Humemos de la Direccisn General da Desarrollo Cultural y Fortalechmiento de las Cultore,

b) Se logrs archivar 10 correspondenciay recibidas y emitidas por les Ceseas de Desarrollo Cultureal,

) S¢ logr6 la elaboraclén y actualizacién oportuna de [a base de detos sobre los serviclos técnicos yiprofesionales de! Proyacto de Casas de Desarrello Cultural,
€} durante los meses de enero, febrero, marzo y abrl.

Se logré brindar lineamlentos a peronal de nuavo Ingrase schre informes de henorarios, fina! de actividades y final de resultados, durante los meses de ensro,
febrero, marzo y abril.

o Se logré el reglstre de 150 facturas e (nformes mensuales durante ot meses de enero, febrero, marzo y abril dal personal de Proyecta de Cosos da Desarrolle
Cultural,

) Selogrs gestionar 10 gafetes de identificacién instituclonal para el parsonal de recién Ingreso, durants los meses da enaro, febrero, marzo y abril,

@)  Selogré llevar un control estricto de [os espaclos vacemtes, convocatorias y exdministraclSn de las propuestas de seleccisn de personal.

Se logré dar seguimiento y atenclén alos diferentes solleltudes realizada por Recurses Humanos: como la lmpresién de 120 boletos de omato, v 120 Impresisnes
k) de actuallzaclén y adheslén de la Contralorie General de Cuentas de la Direcclén General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas referente  los
servicios téenicos ylo profesionales del proyecto de Casas de Desarrollo Cultural,




h]

]

k)

Se logré la elaboracién de un Plan mensual de atencién a los servidores técnicos yfo Profesionales de coordinacién regional para la efectiva recepcién de
informes de honorarios del Proyecto de Casas de Desarrolle Cultural, durante los meses de enero, febrero, marzo y abril.

Se logré la elaboracién de 10 Diplomas (para tal actividad) cuando sean requerides por las Casas de Desarrollo Cultural vy autorizadas por la jefatura

inmediata.

Se logré dar acompariamiento « 1 evento designado por la Direccién de Participacién Ciudadana.

Ménica Celeste Sor Chile

Nombre Completo del Contratista

José Arturo Pérez Cifuentes

/ /Im-m g€ Contratista

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(seglin Clausula de contrato: Déci A

Az pc"‘;gma
Sat

Firma y sello de la Autoridad que Evd
(segtin Clausula de contrato: Déci

lua los Servicios
a Primerc)

José Arturo Pérez Cifuentes

Director de Participacign Ciudadana en Funciones

Direccién General de Desarrollo Cultyral y
Fortalecimiento de Jas Culturas

0 DE CULTURA Y DEPORTES




